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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Raseiniy rajono savivaldybés administracijos (toliau — Savivaldybés administracija)
Strateginio planavimo ir projekty valdymo skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo
specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — organizuoti ir administruoti vietinés reikSmeés susisiekimo
komunikacijy projektavimo, statybos, rekonstravimo, remonto ir prieziliros projekty
igyvendinimg, prizitiréti su Siais projektais susijusiy sutar¢iy vykdyma ir rengti
techninius bei kitus projekty jgyvendinimui reikalingus dokumentus.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukstaj; universitetinj statybos inzinerijos studijy krypties
i8silavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiavert¢ aukStojo mokslo
kvalifikacija arba aukstajj koleginj statybos inZinerijos studijy krypties iSsilavinima su
profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo kvalifikacija;
arba turéti ne zemesnj kaip auks$tgj; universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam lygiavertg aukStojo mokslo kvalifikacijg ir ne maZesng kaip 1 mety darbo patirtj
statybos projekty valdymo srityje;

5.2. i8manyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius statyba, kelius, vietos
savivalda, vieSuosius pirkimus, dokumenty rengimg ir valdyma, taip pat kitus teisés aktus,
reikalingus pareigybés funkcijoms vykdyti;

5.3. gebeti dirbti ,,Microsoft Office* programomis ir sgmaty sudarymo programomis;



5.4. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, dirbti komandoje, analizuoti,
sisteminti ir apibendrinti informacija, rengti iSvadas ir pasitlymus;

5.5. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. teikia pasitlymus ir pagal kompetencija dalyvauja rengiant bei tikslinant Savivaldybés
vietinés reik§Smés keliy sarasus, prioritetines eiles, susisiekimo komunikacijy plétros planus ir
programas, organizuoja juose numatyty priemoniy jgyvendinima;

6.2. pagal poreikj rengia senitinijy vykdomos susisiekimo komunikacijy prieziiiros ir
remonto darby defektinius aktus, darby kiekiy ziniarascius ir skai¢iuojamyjy kainy samatas;

6.3. organizuoja vietinés reikSmeés keliy, gatviy, Saligatviy, pés€iyjy ir dviraciy taky,
aiksciy bei daugiabuciy kiemy projektavimo, statybos, rekonstravimo, remonto ir prieziiiros
projekty igyvendinima, finansuojama Keliy priezitiros ir plétros programos, Europos Sajungos
fondy, valstybés ir Savivaldybés biudzeto 1€Somis;

6.4. administruoja priskirty projektavimo, statybos rangos, techninés priezitiros ir kity su
susisiekimo komunikacijy projektais susijusiy sutar¢iy vykdyma, stebi jy terminy, apimciy ir
kity sutartiniy jsipareigojimy vykdyma, apie nustatytus neatitikimus informuoja sutarciy
vykdytojus ir Skyriaus ved¢ja;

6.5. tikrina rangovy ir paslaugy teikéjy pateiktuose atlikty darby aktuose, pazymose,
saskaitose faktiirose ir kituose dokumentuose nurodyty darby, paslaugy, kiekiy ir kainy atitiktj
sutartims, projektinei dokumentacijai ir faktiSkai atliktiems darbams, pagal kompetencija
derina ir, gavus jgaliojima, pasiraso $iuos dokumentus;

6.6. rengia ir teikia atsakingiems Savivaldybés administracijos darbuotojams dokumentus
ir informacija, reikalingus teisés aktuose nustatytoms procediiroms, susijusioms su statybos
darby pradzia, vykdyti;

6.7. pildo atlikty darby kaupiamuosius Ziniara$c¢ius, administruoja Europos Sajungos fondy
ir kitomis léSomis finansuojamy susisiekimo komunikacijy projektavimo, statybos ir techninés
priezitros sutar¢iy vykdymo dokumentus, rengia ir teikia informacija Skyriaus vedéjui ir

projekty koordinatoriui apie projekty ir sutarciy vykdyma;



6.8. suveda priskirty susisiekimo komunikacijy projekty ir sutar¢iy duomenis j Valstybinés
ir vietinés reikSmés keliy turto valdymo informacing sistemg (KTVIS), rengia informacijg ir
dokumentus, reikalingus Keliy prieziiiros ir plétros programos l¢Soms administruoti, dalyvauja
rengiant paraiskas mokéjimams gauti ir ataskaitas;

6.9. pagal kompetencija inicijuoja priskirty objekty vieSuosius pirkimus, rengia ir teikia
Viesyjy pirkimy skyriui pirkimy paraiskas, technines specifikacijas, darby kiekiy ziniarasc¢ius
ir kitus pirkimams atlikti reikalingus techninius dokumentus, rengia sitlymus dél tiekéjy
kvalifikacijos reikalavimy ir sutar¢iy salygy;

6.10. administruoja su priskirtais objektais sudarytas pirkimo sutartis, rengia dokumentus
ir teikia sitilymus dél sutarciy pakeitimo, nutraukimo, sutartinés atsakomybeés taikymo,
papildomy darby poreikio ir jy apmokéjimo;

6.11. prizidiri priskirty susisiekimo komunikacijy objekty projektinés ir techninés
dokumentacijos rengima, tikrina jos komplektiSkuma, o kai teisés akty nustatytais atvejais
darbai vykdomi be statinio projekto, rengia arba organizuoja schemy, eskizy, darby kiekiy
ziniaras$c¢iy ir techniniy specifikacijy parengima;

6.12. organizuoja priskirty statybos objekty statybos uzbaigimui reikalingy dokumenty
komplektiSkuma, rengia dokumentus ir informacija, reikalingus statybos uZbaigimo
proceduroms atlikti, ir organizuoja uzbaigty objekty dokumentacijos perdavimg statinio
naudotojui bei uz turto valdymga atsakingam Savivaldybés administracijos padaliniui;

6.13. rengia priskirty kuruoti uzbaigty statybos objekty vertés pokycio, nuvertéjimo ir (ar)
sukurto turto perdavimo dokumentus ir teikia juos Savivaldybés administracijos direktoriaus
jsakymu sudarytai komisijai ir (ar) uZz turto valdyma atsakingam Savivaldybés administracijos
padaliniui;

6.14. tvarko ir pagal dokumentacijos plano reikalavimus formuoja savo veiklos klausimy
bylas, nustatyta tvarka rengia jas perduoti saugoti;

6.15. pagal kompetencija rengia informacijg, i§vadas, pasiiilymus ir atsakymy j fiziniy bei
juridiniy asmeny praSymus ir praneSimus projektus, teikia juos teis¢ priimti sprendimg ar
pasiraSyti atsakyma turin¢iam asmeniui;

6.16. pagal kompetencija dalyvauja Savivaldybés administracijos komisijy ir darbo grupiy
veikloje;

6.17. vykdo kitus su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobtidzio Savivaldybés
administracijos direktoriaus ir Skyriaus ved¢jo pavedimus, reikalingus Skyriaus uzdaviniams

igyvendinti.
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