PATVIRTINTA

Raseiniy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2026 m. balandzio 15 d.

1sakymu Nr. A2-402

KOMUNIKACIJOS, KULTUROS IR TURIZMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Komunikacijos, kultiros ir turizmo skyriaus (toliau- skyrius) specialisto pareigybé
priskiriama A lygio specialisty pareigybiy grupei, atsizvelgiant j buiting i$silavinima toms pareigoms
eiti.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pareigybés paskirtis — vykdyti pagal $i apraSyma priskiriamas ir (ar) galimas priskirti

funkcijas savivaldybés tarptautinio bendradarbiavimo, diasporos politikos ir turizmo plétros srityje.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI VYRIAUSIAJAM SPECIALISTUIL, EINANCIAM SIAS
PAREIGAS

4. Vyriausiasis specialistas, einantis S§ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

4.1.turéti ne zemesn] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstgj; koleginj iSsilavinimg su profesiniu bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

4.2. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais teisés aktais reglamentuojanciais vie$ajj administravimg, vietos
savivalda, tarptautinius rySius, turizma, sugebéti jais vadovautis;

4.3. mokeéti angly kalbg ne zemesniu nei pazengusio vartotojo lygmens C1 lygiu;

4.4. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisykliy ir teisés akty rengimo

reikalavimus, turéti gerus bendravimo ir bendradarbiavimo jgiidZius;

4.5.moketi dirbti pagrindinémis Microsoft Office programinio paketo programomis;

4.6. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo darbg, rinkti, analizuoti, sisteminti ir
apibendrinti informacija, daryti i§vadas ir priimti sprendimus;

4.7. gebéti bendrauti, dirbti komandoje, biiti pareigingam, kiirybiSkam, iniciatyviam,
diplomatiSkam;

4.8. sugebéti reaguoti ] valstybés ir savivaldybés institucijy suformuotos politikos pokycius

ir operatyviai priimti sprendimus.
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III SKYRIUS
PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
FUNKCIJOS

5. Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas vykdo $ias funkcijas:

5.1. planuoja ir organizuoja rajono Savivaldybés tarptautinj bendradarbiavima;

5.2. analizuoja rajono Savivaldybés tarptautinj bendradarbiavima, rySius ir sutartis su
esamais partneriais;

5.3. rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél tarptautiniy rysiy
uzmezgimo, palaikymo, plétros;

5.4. rengia sutartis, susitarimus ir kitus dokumentus dél bendradarbiavimo su uZzsienio
valstybiy institucijomis bei organizacijomis;

5.5. organizuoja Savivaldybés delegacijy vizitus | uZsienio valstybes;

5.6. organizuoja uZzsienio valstybiy delegacijy ir atstovy priémima;

5.7. rengia uzsienio valstybiy institucijy bei organizacijy delegacijy ir atstovy vizity
programas, darbotvarkes ir kitus susijusius dokumentus;

5.8. rengia metines ataskaitas apie bendradarbiavimo sutariy su uzsienio partneriais
vykdyma, rengia informacija Ziniasklaidai;

5.9. dalyvauja tarptautiniuose projektuose ir konferencijose;

5.10. teikia pagal poreik]j paraiSkas Europos Sgjungos programy bei kity Saltiniy 1éSomis
finansuojamiems tarptautiniams projektams;

5.11. apdoroja su tarptautiniy rySiy palaikymu susijusia informacija;

5.12. rengia rajono Savivaldybés administracijos vadovams kalbas, sveikinimus,
praneSimus tarptautiniy rysiy srityje;

5.13. koordinuoja nacionaliniy diasporos politikos programy vykdyma Raseiniy rajono
savivaldybéje, uztikrina ry$iy su diaspora stiprinimo veiklas, bendradarbiauja su diasporos politika
formuojanciomis ir jgyvendinanciomis institucijomis ir organizacijomis;

5.14. kaupia, sistemina, analizuoja bei apibendrina informacija ir statistinius duomenis
apie rajono Savivaldybés turizmo situacijg, kurie reikalingi savivaldybés turizmo planavimo ir
strateginio planavimo procese;

5.15. rengia, jgyvendina religinio turizmo skatinimo plétros programas, bendradarbiauja
religinio turizmo skatinimo klausimais su nacionalinémis institucijomis, teikia pasiiilymus dél
Siluvos pripazinimo valstybinés reik§més objektu;

5.16. analizuoja ir teikia iSvadas bei pasiilymus svarstymams dé¢l turizmo prioritety
nustatymo, siekiant uztikrinti savivaldybei pagal teisés aktus priskirtos turizmo funkcijos vykdyma;

5.17. konsultuoja priskirtos srities klausimais;
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5.18. rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy, administracijos
direktoriaus jsakymy projektus pareigybés apraSyme vykdomy funkcijy klausimais;

5.19. rengia konkursy ir kitus dokumentus vieSiesiems pirkimams organizuoti savo
kompetencijos srityje;

5.20. vykdo kitus Administracijos direktoriaus ar skyriaus vedéjo nurodymus bei
pavedimus;

5.21. Sias pareigas einantis vyriausiasis specialistas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavard¢)

(data)



